ROMANIA
JUDETUL HARGHITA
MUNICIPIUL GHEORGHENI
CONSILIUL LOCAL

HOTARAREA nr.81/2010

privind aprobarea Regulamentului de organizare functionare a
Compartimentului de asistenta sociala, autoritate tutelard, tineret si protectia copilului,
respectiv revocarea H.C.L. nr.34/2007

Consiliul Local al Municipiului Gheorgheni

in sedinta ordinara, tinuta la data de 28 aprilie 2010,
avand in vedere:

- expunerea de motive a Primarului municipiului Gheorgheni, inregistrata
sub nr. 3245/2010

- raportul de specialitate al Serviciului public de asistenta sociala st
administratia publicd locald din cadrul Primariei, inreg. sub nr..3247/2010;

- rapoartele comisiilor constituite din cadrul Consiliului Local;

- Administrarea patrimoniului, buget, finante, crearea surselor de venituri
proprii;
- Juridicd, etica, administratie publica locala, respectarea libertdtilor
cetatenesti, mentinerea ordinii publice st aparare;
- Sanatate, culturd, protectie sociald, culte, relatii cu orasele infratite.
In baza prevederilor:

- Ordonantei Guvernului nr. 68/2003 privind serviciile sociale, cu modificarile
si completarile ulterioare;

- Hotararii Guvernului nr. 1024/2004 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor Ordonantei Guvernului nr. 68/2003
privind serviciile sociale, precum si a Metodologiei de acreditare a
furnizorilor de servicii sociale;

- Hotararii Guvernului nr. 539/2005 pentru aprobarea Nomenclatorului
institutiilor de asistenta sociala si a structurii orientative de personal, a
Regulamentului-cadru de organizare si functionare a institutiilor de
asistenta sociala, precum si a Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Hotararii Guvernului nr.1.007/2005 privind modificarea Hotararii
Guvernului nr. 539/2005 pentru aprobarea Nomenclatorului institutiilor de
asistenta sociala si a structurii orientative de personal, a Regulamentului-
cadru de organizare si functionare a institutiilor de asistenta sociala,
precum si a Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Ordonantei
Guvernului nr. 68 /2003 privind serviciile sociale;

- H.G. nr. 90/2003, pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a serviciului public de asistentda sociald, cu modificarile si
completarile ulterioare;

In temeiul prevederilor art. 36, alin. (1), alin. (2) lit.d), alin.(6), lit.a) pct.2 si al art.
45. alin.(1) coroborat cu art.115, alin.(1), lit.b) din Legea nr. 215/2001, privind
administratia publica locala, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare,

HOTARASTE:

Art.1 - Se aproba Regulamentul de organizare si functionare a
Compartimentului de asistenta sociald, autoritatea tutelard tineret si protectia copilului
din cadrul Serviciului public de Asistenta Sociald si Administratie publicd locald,
conform Anexei la prezenta.



Art.2 - Prevederile prezentei hotarari vor fi duse la indeplinire de catre:
Primarul municipiului Gheorgheni si Compartimentul de asistenta sociald, autoritate
tutelara, tineret si protectia copilului.

Art.3 - Prezenta hotarare se transmite la Institutia Prefectului-judetul Harghita
si se comunica: Primarului municipiului Gheorgheni si Compartimentului de asistentd
sociald, autoritate tutelara, tineret si protectia copilului.

Art.4 - Odata cu intrarea in vigoare a prezentei hotarari se revoca H.C.L.
nr.34/14.03.2007, privind aprobarea Regulamentului de organizare functionare a
Compartimentului de asistentd sociald, autoritate tutelard si protectia copilului

Art.5 - Pentru urmarirea indeplinirii prezentei hotarari s-a oferit dna. consilier
Simon Katalin-Emese.

Gheorgheni, la 28 aprilie 2010.

PRESEDINTELE SEDINTEI, CONTRASEMNEAZA
SECRETARUL MUNICIPIULUI,

Kari Attila
po Nagy Istvan




CONSILIUL LOCAL GHEORGHENI Anexa
la HC.L. nr. 81/2010

REGULAMENT
DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE
al

gy eeed COMPARTIMENTULUI DE ASISTENTA SOCIALA, UNICIPIUL
* = AUTORITATE TUTELARA, TINERET SI PROTECTIA COPIR RGHENT 5

din cadrul

SERVICIULUI PUBLIC DE ASISTENTA SOCIALA SI

ADMINISTRATIE PUBLICA LOCALA

Capitolul I. Dispozitii generale

Art. 1 - In temeiul art.45 coroborat cu art.115, alin.(1), lit.b) din Legea nr. 215/2001 privind
administratia publica locala, Consiliul Local al Municipiului Gheorgheni adopta prezentul
Regulament de organizare si functionare al Compartimentului de asistenta socialg,
autoritatea tutelara tineret si protectia copilului din cadrul SERVICIULUI PUBLIC DE
ASISTENTA SOCIALA si ADMINISTRATIE PUBLICA LOCALA

Art. 2 - Serviciul public de Asistenta Sociala si administratia publica locala se organizeaza
si functioneaza potrivit prevederilor Legii nr. 215/2001 privind administratia publica locala,
H.G. nr. 90/2003 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
serviciului public de asistenta sociala, modificata si completata prin H.G. nr. 335/2003 si ale
prezentului Regulament de organizare si functionare.

Art. 3 - Sediul Compartimentului de asistenta sociala, autoritatea tutelara tineret si
protectia copilului din cadrul Serviciului Public de Asistenta Sociala si administratia publica
locala este in municipiul Gheorgheni, judetul Harghita, subpunct din Str. Carpati nr.5

Art. 4 - Compartimentului de asistenta sociala, autoritatea tutelara tineret si protectia
copilului din cadrul Serviciului Public de Asistentd Sociala si administratia publica locala
este un serviciu public fara personalitate juridica.

Art. S - (1) Finantarea activitatii Compartimentului de asistenta sociala, autoritatea tutelara
tineret si protectia copilului din cadrul Serviciului Public de Asistenta Sociala si
administratia publica locala se asigura din bugetul Consiliului Local, prin Directia
Economica din cadrul Primariei.

(2) Organizarea si conducerea contabilitatii, controlul financiar preventiv, controlul fiscal se
asigura de catre Directia Economica din cadrul Primariei municipiului Gheorgheni.

(3) Achizitiile publice (produse, prestari servicii, lucrari) se asigura de catre Directia Tehnica
din cadrul Primariei municipiului Gheorgheni.

Art. 6 - Activitatea serviciului public de Asistenta Sociala consta in:

— asigurarea serviciilor sociale prin aplicarea actelor normative privind activitatea de
protectie si asistenta sociala;

— elaborarea de programe de protectie si asistenta sociala pe care le supune spre
aprobare Consiliului Local al municipiului Gheorgheni;

— implementarea programelor de protectie si asistenta sociala aprobate de Consiliul
Local.



Capitolul II. Structura organizatorica

. /T3 Compartimentului de asistenta sociala. Autoritatea tutelara tineret si protectia

o iatl #1 din cadrul Serviciului Public de Asistenta Sociala si administratia publica locala

oy @s‘t’&"sﬁbordonata Consiliului Local si secretarului municipiului Gheorgheni, conform
‘ orgamgramel aprobate anual prin hotarare a Consiliului Local al municipiului Gheorgheni.

Art. 8 - Conducerea operativa a Compartimentului de asistenta sociala. Autoritatea tutelara
tineret si protectia copilului din cadrul Serviciului Public de  Asistenta Sociald si
administratia publica locala este asigurata de seful Serviciului. Compartimentul elaboreaza
si fundamenteaza propunerea de buget pentru finantarea masurilor de asistenta sociala

Art. 9 - Structura serviciului este realizata pe criterii de maxima flexibilitate, menita sa
garanteze transferul de functii, programe si obiective, astfel:

— servicii;
Serviciile reprezinta un mediu organizatoric carora le este atribuita tratarea unor obiective
sau activitati specifice, cu responsabilitati in consecinta.

Serviciile sunt conduse de un sef de serviciu si au in componentd compartimente.

Compartimentul de asistenta sociala autoritatea tutelara tineret si protectia copilului reprezinta
mediul organizatoric de baza omogen sub aspect gestional.

Capitolul III. Domeniile de activitate pentru fiecare structura

1. Serviciul Asistenta Sociala

Art. 10 - In domeniul persoanelor cu dizabilitati:

— presteaza pentru persoana cu handicap grav toate activitatile si serviciile prevazute in
contractul individual de munca al asistentului personal precum si in programul
individual de recuperare si integrare sociala a persoanei cu handicap;

- asigura inregistrarea beneficiarului in reteaua medicala teritoriala

— participa la instructajul privind asistenta specifica, organizat de Primarie, in
colaborare cu personalul specializat din cadrul Directiei Judetene de Asistenta Sociala
si Protectia Copilului Harghita;

— sesizeaza directorul si Directia Judeteana de Asistentad Sociald si Protectia Copilului
Harghita, despre orice modificare survenitd in starea fizica, psihica sau sociali a
persoanei cu handicap grav, de natura sa modifice acordarea drepturilor sau a
accesibilitatilor prevazute de Legea NR.448/2006, cu modificarile si completarile
ulterioare;

— intocmeste, semestrial, un raport de activitate care cuprinde date despre evolutia
persoanei cu handicap grav, in raport cu obiectivele programului individual de
recuperare si integrare sociald, elaborate de Comisia de expertiza medicald mentionata
la art. 1 din O.G. nr. 427/2001;

— colaboreaza cu autoritatile si cu familia pentru protejarea drepturilor beneficiarilor.

- efectueaza anchete sociala pentru persoane cu dizabilitati,



conformitate cu legislatia in vigoare, parcurgand toatd procedura necesara de la
primirea dosarului pana la acordarea drepturilor;

asigura primirea, verificarea si transmiterea la Directia Dialog, Familie si Solidaritate
Sociala a dosarelor de alocatii de stat pentru copii conform reglementarilor legale;

asigura primirea cererilor, verificarea si transmiterea la Directia Dialog, Familie si
Solidaritate Sociala a dosarelor pentru acordare indemnizatiei de nastere

asigura primirea cererilor, verificarea si transmiterea la Directia Dialog, Familie si
Solidaritate Sociala a dosarelor alocatie familiala complementara / alocatie pentru
sustinerea familiei monoparentale depuse de cetateni in conformitate cu legislatia
in vigoare, parcurgand toata procedura necesard de la primirea dosarului pana la
acordarea drepturilor;

verifica dosarele de acordare indemnizatie pentru cresterea copilului depuse de
cetateni in conformitate cu legislatia in vigoare, parcurgand toata procedura necesara
de la primirea dosarului pana la acordarea drepturilor;

Art. 12 - In domeniul protectia copilului:

monitorizeaza si analizeaza situatia copiilor din municipiul Gheorgheni respectarea si
realizarea drepturilor lor, asigurda centralizarea si sintetizarea acestor date si
informatii;

identifica copiii aflati in dificultate, elaboreazd documentatia pentru stabilirea
masurilor speciale de protectie a acestora si sustine in fata organelor competente
masurile de protectie propuse;

realizeaza si sprijina activitatea de prevenire a abandonului copilului;

acordarea servicii sociale de consiliere, informare si reintegarea comunitara specifice
de asistenta si sprijin pentru readaptarea copilului cu probleme psiho-sociale

acordarea servicil sociale de socializarea si orientarea profesionald specifice centrelor
de orientare sociala a persoanelor toxico-dependente

acordarea servicii sociale de orientare si integrare profesionala specifice centrelor de
orientare profesionala

Art. 13 — In domeniul asistentei persoanelor Varstnice:

acorda consiliere sociala, juridica si administrativa persoanelor varstnice;

identifica persoanele varstnice aflate in dificultate si in functie de situatia economica,
sociala si propune masuri de protectie socialé;

efectueaza anchete sociale pentru internarea persoanelor in varsta in centre
specializate;

efectueaza toate demersurile necesare in vederea inhumarii cadavrelor neidentificate
precum si a celor identificate dar care nu au apartinatori;



persoanele

2. Compartimentul de asistenta sociala.
Autoritatea tutelara tineret si protectia copilului

Art. 14 - Serviciul Asistenta are urmatoarele competente:
— rezolva, in termen, toate lucrarile repartizate
— verifica serviciile acordate de catre Caritas - Serviciul Ingrijire la domiciliu
— verifica acordarea serviciilor la Cantina sociala
— iIntocmeste dosar pentru acordare ajutoarelor financiare de urgenta;

— evalueaza situatia socio-economica a persoanei, identificA nevoile si resursele
acestora;

— identifica situatille de risc si propune masuri de preventie si de reinsertie a
persoanelor in mediul familial natural si in comunitate;

— elaboreaza planurile individualizate privind masurile de asistenta sociala pentru
prevenirea sau combaterea situatiilor de risc social

— acorda ajutor pentru mentinerea sau readaptarea capacitatilor fizice;
— prezinta, in scris, materiale informative in legatura cu activitatea serviciului;

— face propuneri privind fundamentarea bugetului de venituri si cheltuieli necesar
desfasurarii activitatii directiei;

— intocmeste proiecte de hotarari, dispozitii, referate potrivit competentelor

Art. 15 - Biroul de consiliere cu probleme sociale si relatii cu publicul, are urmatoarele
atributii:

— desfasoara activitatile de informare a publicului cu privire la activitatea Serviciului,
comunica din oficiu sau la cerere informatiile de interes public;

— Acorda, consiliere si informatii membrilor comunitatii asupra nevoilor sociale

Capitolul IV. Competente

Art. 16 — Seful Serviciului de Asistenta Sociala:
— reprezinta serviciul in relatiile cu tertii;
— organizeaza, coordoneaza, conduce, indruma si controleaza serviciile,

— asigura informarea permanenta a primarului si secretarului municipiului in legatura
cu activitatea Serviciului;

— colaboreaza cu secretarul municipiului Gheorgheni $i cu membrii comisiilor de
specialitate ale Consiliului Local



ueaza, anual, performantele profesionale individuale si elaboreaza fisa postului
ru sefii serviciilor/birourilor/compartimentelor direct subordonate;

propuneri privind acordarea de premii si alte stimulente pentru persoanele din
ul directiei, conform legii;

o / .

“gplica sanctiuni disciplinare in conditiile legii;

in exercitarea atributiilor emite decizii in conditiile legii, care sunt obligatorii pentru
salariatii din subordine;

aproba programul de efectuare a concediilor de odihna pentru personalul serviciului;

organizeaza, coordoneaza, conduce, Indruma si controleaza  activitatile
serviciului/biroului/compartimentului;

raspunde de indeplinirea obligatiilor si sarcinilor in cadrul serviciului pe care il
conduce;

intocmeste, lunar/anual sau ori de cate ori se solicita raport de activitate al serviciului
pe care il prezinta Consiliului Local

raspunde de realitatea, legalitatea si veridicitatea datelor inscrise in actele si
documentele care emana de la serviciu

asigura informarea permanenta secretarului municipiului in ceea ce priveste
activitatea serviciului;

mentine disciplina muncii in cadrul serviciului sau compartimentului

mentine relatii la nivel de sef de serviciu cu celelalte servicii, birouri, compartimente
din cadrul aparatului primariei

controleaza si contrasemneaza actele date in competenta de solutionare a serviciului
sau compartimentului

stabileste si reactualizeaza atributiile si sarcinile personalului din subordine in raport
cu modificarile intervenite in competentele serviciului/biroului;

asigura cunoasterea si implementarea legislatiei din domeniul sau de activitate
persoanelor din subordine;

ia masuri pentru indeplinirea dispozitiilor primite din partea secretarului,

repartizeaza corespondenta primita in cadrul serviciului, Dbiroului sau
compartimentului, urmareste si raspunde de solutionarea in termen acestora

fundamenteaza bugetul de venituri si cheltuieli al serviciului, biroului sau
compartimentului pe care il conduce;

asigura si raspunde de aducerea la indeplinire a hotararilor Consiliului Local al
municipiului Gheorgheni si a dispozitiilor primarului municipiului Gheorgheni, care
au legatura cu domeniul de activitate al serviciului.

Capitolul V. Obligatiile personalului angajat

Art. 17 - Personalul angajat are urmatoarele obligatii:

sa respecte intimitatea beneficiarilor;

sa respecte confidentialitatea informatiilor referitoare la beneficiari,



— sa colaboreze cu autoritatile si familia pentru protejarea drepturilor beneficiarilor;

— sa trateze cu respect, buna credinta si intelegere persoana asistata si sa nu abuzeze
fizic, psihic sau moral de starea in care se afla aceasta,;

— sarespecte in totalitate prevederile prezentului regulament.

Capitolul VI. Dispozitii finale

Art. 18 - Prezentul regulament se aplica incepand cu data aprobarii lui de catre Consiliul
Local.

Art. 19 - Modificarea prezentului regulament se va face numai prin hotarare a Consiliului
Local.

Art. 20 - Respectarea prevederilor prezentului Regulament de organizare si functionare
constituie sarcind de serviciu pentru toti functionarii din cadrul Compartimentului de
asistenta sociala, Autoritatea tutelara tineret si protectia copilului.

Gheorgheni, la 28 aprilie 2010

PRESEDINTELE SEDINTEI, CONTRASEMNEAZA
SECRETARUL MUNICIPIULUI,

Kari Attila
Nagy Istvan
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